LAPORAN PERTANGGUNGJAWABAN TIM TERIMA TAMU
WISUDA TH AJARAN 2024-2025
Sabtu, 18 Okt 2025

Bersama ini kami kami dari tim Terima Tamu Wisuda 2025 menyampaikan laporan
pertanggungjawaban yang terdiri dari:

Laporan Pelaksanaan

Kendala dan Penyelesaian

Saran

Laporan Pertanggungjawaban Anggaran
Lampiran-lampiran

e wN e

Demikian laporan pertanggungjawaban ini kami sampaikan. Mohon maaf atas segala kekurangan.

Yogyakarta, 22 Sept 2025

Koordinator Sie Penerima Tamu

Oryza Rully Adhiyani, S.T., M.M.



1. LAPORAN PELAKSANAAN

Pelaksanaan kegiatan tim Terima Tamu Wisuda 2025 ini sebagai berikut:

1. PraPelaksanaan: Kegiatan koordinasi sebelum acara dilaksanakan telah diadakan pada tanggal
18 Sept 2025 dihadiri 18 orang (lampiran 1). Sedangkan kegiatan evaluasi pelaksanaan
dilakukan setelah acara berlangsung yaitu tanggal 20 Okt 2025 dihadiri 11 orang (lampiran 2).

2. Pelaksanaan hari H: Pada saat Wisuda berlangsung, tugas Tim Penerima Tamu telah
dilaksanakan dengan baik. Mahasiswa tim penerima tamu datang pukul 05.30. setelah briefing
singkat menempati tempat masing-masing dan melaksanakan tugas sampai akhir acara
dengan baik.

3. Adapun tamu undangan yang hadir pada saat acara berlangsung sebagai berikut:

NO UNDANGAN JUMLAH HADIR LAMPIRAN
1 Tamu VVIP 12 orang 10 orang Lampiran 3
2 Tamu VIP 53 orang 38 orang Lampiran 4
3 Tamu Orangtua 120 undangan 144 (menurut Lampiran 5
Wisudawan dan tamu dan 10 undangan | buku tamu)
undangan tambahan tambahan
4. Kegiatan yang dilakukan tim penerima tamu selama acara sebagai berikut:
ZONA/WAKTU ‘ AKTIFITAS | PETUGAS ‘ PENANGGUNGJAWAB
SEBELUM PELAKSANAAN ACARA WISUDA DIMULAI
ZONA DEPAN 1. Screeningtamu Mahasiswa laki-laki 3 1. IbuOryzaR,
(depan pintu (wisudawan, orang (Zaim, Deni, Pedi) ST, M.M
masuk undangan ortu, 2. Bpk. Defi
gedung) undangan Nuzuardi S.E.
tambahan, 3. Bpk. Sri
undangan VIP) Budiarto, S.E.
2. Mengisi buku tamu | Mahasiswa perempuan 3 | Bpk. Sri Budiarto, S.E.
dan menggunting orang (2 orang untuk Berkoordinasi dengan
undangan undangan wisudawan, 1 | seksi Perlengkapan
3. Mengantarkan orang untuk undangan untuk pengadaaan
tamu undangan VIP | VIP) buku tamu dan
ke ZONA DALAM Feni, Raihana, Zahrina penanda meja tamu
RUANGAN (sampai (pic. Bpk. Sugiono,
bertemu dengan Bu S.E)
Herlina)
4. Memastikan map
untuk tamu VIP
sudah disampaikan
ZONA 5. Screening kembali Mahasiswa laki-laki 1 Bpk. Sri Budiarto, S.E.
TENGAH untuk memastikan orang
(depan pintu tamu yang masuk Mahasiswa perempuan 1
masuk ruangan sesuai orang
ruangan jumlah undangan (Tomi, Haefa)
dalam) dan sudah
mengambil

konsumsi




ZONA DALAM
RUANGAN

6. Mempersilahkan
tamu undangan dan
wisudawan
menempati kursi
yang telah
disediakan.

7. Untuk tamu

undangan ortu
mhswa diarahkan
untuk menempati
barisan kursi yang
depan terlebih
dahulu

8. Menerima
transferan tamu VIP
dari ZONA DEPAN
untuk ditemani
sampai dengan
bertemu bu Endang

Mahasiswa laki-laki 1
orang

Mahasiswa perempuan 1
orang

(Dwi, Adli)

Ibu Herlina
Wismaningsih S.E.,
M.M.

9. Menerima tamu VIP
sampai ke tempat
duduk VIP dan
memastikan
konsumsi sudah

Ibu Endang Setyowati
S.E., M.Sc.
Berkoordinasi dengan
seksi Konsumsi (pic.
Ibu Tri Cahyaningrum,

diterima tamu VIP S.Pd., M.Pd)
10. Mendampingi tamu
VIP
PADA SAAT PROSESI PELAKSANAAN ACARA WISUDA
11. Mahasiswa Mahasiswa laki-laki 3 Bu Oryza
diperbantukan ke orang Berkoordinasi dengan
seksi acara Mahasiswa perempuan 3 | seksi acara (pic. Bpk
orang Sudarmanto,
Tomi, Haefa Mbak Nurul, Pak Eko
Dwi, Adli Sarijito)

Zahrina, Deni

12. Menjaga pintu
keluar dan
memberikan giliran
satu per satu jika
ada tamu atau
wisudawan yang
mau ke toilet

Mahasiswa laki-laki 2
orang

Mahasiswa perempuan 2
orang

(zaim, Pedi, Dwi, Feni)

Bpk. Defi Nuzuardi
S.E.
Bpk. Sri Budiarto, S.E.

SELESAI PROSESI PELAKSANAAN ACARA WISU

DA

13. Mempersilahkan
tamu VIP menuju
ruang makan VIP
(setelah selesai
acara)

Mahasiswa perempuan 2
orang
(Dwi, Feni)

1. lbuEndang
Setyowati
S.E., M.Sc.

2. lbuHerlina

Wismaningsih
S.E., M.M.




Mahasiswa yang tergabung dalam tim penerima tamu sebagai berikut:

L o0oNUL A WN R

Raihana Anggraeni (SM 22)

Haefa Firly (SM 23)

Dwi Seftyaningsih (DA 24)

Feny Anjarsari (SM 22)

Zahrina Malahati Agustina (SM 22)
A. Zaim (SM 22)

Tomi Irawan (SA 22)

Pedi Kholis Khoiri (DA 24)

Deni Saputra (SA 22)

10. M. Adli Pratama (SA 22)

Asesoris yang digunakan mahasiswa tim penerima tamu

2. KENDALA DAN PENYELESAIAN:

Kendala yang dihadapi:

1.

Seleksi tamu di depan gedung seringkali lolos ketika peak time dan tamu berjalan langsung
masuk ke gedung.

Terdapat beberapa orangtua mahasiswa yang terlambat dan tidak bisa masuk ruangan.
Diantaranya beberapa memaklumi karena terlambat tetapi beberapa emosi dan berusaha
masuk.

Beberapa tamu memaksa masuk dengan membawa anak di bawah 7 tahun.

Tamu undangan keluar masuk pada saat acara berlangsung, dengan alasan mau ke toilet atau
merokok.

Tamu VIP dan VVIP seringkali tidak dapat dideteksi ole petugas yang mendampingi di kursi VIP
dan VVIP berasal dari instansi mana di saat memasuki ruangan.

Daftar hadir tamu VIP dan VVIP yang mengalami perubahan berdampak pada penyediaan kursi
VIP dan VVIP.

Penyelesaian kendala yang dilakukan:



3.

Pada saat seleksi tamu, ditanyakan undangan, dilihat berapa kuotanya dan segera diberikan
gelang tamu sebelum memasuki ruangan wisuda.

Bagi undangan yang terlambat datang tetap tidak dipersilahkan masuk pada saat acara
berlangsung dan baru dipersilahkan masuk ketika acara lain-lain.

Bagi undangan yang membawa anak dibawah 7 tahun tetap tidak diperbolehkan masuk.
Undangan yang berusia diatas 7tahun diperbolehkan masuk sesuai kuota undangan yang
dibawa.

Diberikan penjagaan di 2 pintu yang dibuka dan tamu yang ke toilet atau merokok di luar
ruangan diberikan kesempatan bergiliran.

Diberikan sobekan kertas daftar hadir yang diberikan secara estafet dari petugas depan sampai
petugas yang mendampingi di tempat duduk VIP dan VVIP.

Daftar hadir VIP dan VVIP sebaiknya di fix kan sebelum acara berlangsung (H-2).

SARAN

Saran untuk pelaksanaan Wisuda selanjutnya (khusus tim penerima tamu):

1.

Gelang tamu sangat penting untuk menghindari kesalahan dalam menyeleksi tamu yang bisa
masuk ruangan dan sebaiknya dianggarkan di awal budget.

Pentingnya estafet nama tamu VVIP dan VIP dari petugas di depan sampai petugas yang
mendampingi di dalam.

Peraturan untuk tamu undangan sebaiknya diperjelas untuk tidak datang terlambat dan
sanksinya.

Pentingnya daftar undangan VIP dan VVIP untuk di fix kan sebelum acara berlansung untuk
mempermudah koordinasi.



LAPORAN PERTANGGUNGJAWABAN ANGGARAN PENERIMA TAMU

WISUDA T.A. 2024-2025
SABTU, 18 OKTOBER 2025

ANGGARAN REALISASI
No KETERANGAN - - +/- LAMPIRAN
Unit|Harga satuan| Jumlah |Unit|Harga satuan] Jumlah
1|Transport mahasiswa 10 100,000| 1,000,000 | 10 100,000| 1,000,000 - |sudah diserahkan ke Bu Yuni
2| Konsumsi koordinasi (2x pertemuan) - Lampiran 6
Panitia (5org), pengarah (1lorg) dan mahasiswa (10| 32 25,000 800,000 449,350
3| Bolpoint 3 10,000 30,000 3 9,000 27,000 3,000 .
- Lampiran 7
4| Gunting 3 10,000 30,000 3 7,200 21,600 8,400
5] Transport Grab mahasiswa Gladi Bersih + Hari H 10 80,000| 800,000 1,026,500 |-226,500
Gladi Bersih  Hari H
Raihana Anggi 61,500 56,000 117,500
Haefa Firly (SP 52,000 52,000 104,000
Dwi Seftyanin 33,500 33,500 67,000
Feny Anjarsari 87,500 85,500 173,000
Zahrina Malat 33,000 32,000 65,000 Lampiran 8
A. Zaim (SM 2 94,000 94,000 188,000
Tomi Irawan ( 31,000 33,000 64,000
Pedi Kholis Kh 39,500 39,500 79,000
Deni Saputra | 46,500 40,500 87,000
M. Adli Pratar 38,500 43,500 82,000
1,026,500
6|Asesoris mhswa penerima tamu 10 50,000 500,000 317,444 | 182,556 | Lampiran 9
7|Gelang Tamu 0 0 -1 335 500 167,500 |-167,500 | Lampiran 10
TOTAL 3,160,000 3,009,394 | 150,606




DAFTAR HADIR’
PERTEMUAN 1 SIE. TERIMA TAMU
WISUDA 2024/2025
18-Sep-25

NO NAMA TTD
1 Dr. Aris Indriyati, S.Pd., M.Pd (Pengarah Sie Terima Tamu)
2 Oryza Rully A., 5.T., M.M
3 Sudarmanto, S.E. (Koord. Sie Acara)

4 Slamet Gandhi Lestari (Koord Sie Kesekretariatan)
5 Endang Setyowati 5.E., M.5c.
6 Herlina Wismaningsih S.E., M.M.
7 Defi Nuzuardi S.E.
8 Sri Rudiarto, S.F.
9 Raihana Anggraeni (SM 22)
10 Haefa Firly (SM 23)
11 Dwi Seftyaningsih (DA 24)
12 Feny Anjarsari (SM 22)
13 Zahrina Malahati Agustina {SM 22)
14 A. Zaim (SM 22)

L
)

[uny
=

PRLER

12.@“
i4.

15 Tomi Irawan (SA 22) 15. 16.
16 Pedi Kholis Khoiri (DA 24)

17 Deni Saputra (5A 22) 17. 18.
18 M. Adli Pratama (SA 22)

19 19 20.
20

21 21. 22.
22

23 23. 24,

24



DAFTAR HADIR

PERTEMUAN 2 SIE. TERIMA TAMU

WISUDA 2024/2025
20-Oct-25
NO [NAMA TTD
1|Dr. Aris Indriyati, S.Pd., M.Pd (Pengarah Sie Terima Tamu)  |1. 2.
2|0ryza Rully A., S.T., M.M %7 i
3|Sudarmanto, S.E. (Koord. Sie Acara) 3. 4
4)Slamet Gandhi Lestari (Koord Sie Kesekretariatan)
5|Endang Setyowati S.E., M.5c. L 6.
6|Herlina Wismaningsih S.E., M.M.
7|Defi Nuzuardi S.E. 7 8.
8{Sri Budiarto, S.E.
9{Raihana Anggraeni (SM 22) 8. 10.
10|Haefa Firly (SM 23) ﬁ@\
11|Dwi Seftyaningsih (DA 24) 11 12. @I
12|Feny Anjarsari (SM 22)

Zahrina Malahati Agustina (SM 22)

A. Zaim (SM 22)

Tomi Irawan (SA 22)
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16|Pedi Kholis Khoiri (DA 24)

17|Deni Saputra (SA 22) 17. 18. (9& )
18| M. Adli Pratama (5A 22)

19 19. 20.

20

21 21. 22.

22

23 23, 24.




DAFTAR HADIR TAMU UNDANGAN VVIP
WISUDA AHLI MADYA & SARJANA TA. 2024/2025
GRHA SARINA VIDI, 18 OKTOBER 2025

NO NAMA TANDA TANGAN

=1 Kepala LLDIKTI V /Prof. Setyabudi Indartono, M.M., Ph.D. |1 J -
2 |Prof. DR. RA. Supriyono, Ak., M.Sc., CA., CMA. 2 v
3 |Drs. H. Suhartono, M.M. 3V
4 |Dr. Drs. Purnama Andri Murdapa, M.M. 4 /
5 |Pimpinan Kapanewon Kasihan / Anton Yulianto, A.P., M.LP. |5 v
6 |Pimpinan Dinkes Sleman / dr. Cahya Purnama, M.Kes. 6 v
7 |Pimpinan OJK Yogyakarta / Eko Yunianto 7
8 |Pimpinan Koramil Kasihan / Mayor Inf. Sukapta 8 e
9 |Kapolsek Kasihan / AKP. Bhayu Wijatmoko 9
10 |Babinkamtibmas Kasihan / Bripka Budi Sunaryo, S.H. 10 vV
11 |Pimpinan BRI Cik Ditiro / Fajar Nosyid, S.Hi 11
12 |Pimpinan BPD Capem Tlagareja 12
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DAFTAR HADIR TAMU UNDANGAN VIP
WISUDA AHLI MADYA & SARJANA TA. 2024/2025
GRHA SARINA VIDI, 18 OKTOBER 2025

NO NAMA TANDA TANGAN
1 |Dra. Rahmawati, MI/I. 1

2 | Perwakilan BPD Capem Tlagareja 2 Vv
3 [BPD Capem Tlagareja (2) 3V

4 |Pimpinan BTN 4

5 |Pimpinan Bank GAR 5V

6 |Pimpinan RS. AMC Muhammadiyah 6

7 |Pimpinan RS. Hidayatullah 7

8 |Direktur RS. Dr. Soetarto / dr. Wahyu Triyanto, Sp.M. § o
9 |Pimpinan BLPT / PT. Ebitosb 9

10 [Kepala SMK Pelita Bangsa 10 v
11 |Aditya Hera Nurmoko, S.IP., M.M. 11

12 |Dr. Hastuti Widyaningsih, S.E., M.Sc. 12 Vv
13 |Dr. Drs. Agus Rochiyardi, M.M. 13 /

14 |Hidayatullah, S.HI., M.SL 14 ~/
15 |Yuanes Indarto, S.S., M.Si. 15V

16 |Pieter Nainggolan, S.Th., M.Pd. 16 v
17 |I Made Laut Mertha Jaya, S.E., M.Ak., Ak., CMA. 17V

18 |Sri Wahyunarti, S.E., M.Si. 18
19 |H. Mochamad Rofik, S.T., M.M. / Direktur AMAYO 19 vV

20 [M. Fatkhurohman Albashori, S.E., M.M 20 v/
21 |Taufik Nunung Purwanto, S.E., M.A.P. 21




DAFTAR HADIR TAMU UNDANGAN VIP
WISUDA AHLI MADYA & SARJANA TA. 2024/2025
GRHA SARINA VIDI, 18 OKTOBER 2025

NO NAMA TANDA TANGAN
2 |ir. Edi Cah);(-), M.M. / Ketua STIBSA 2V
23 |Dra. Titiek Mulyaningsih, M.B.A. 2%
24 |Himawan Agung Nugroho, S.E., M.M. 24 S
25 |Daniar Agung Kishmadi, S.E. 25
26 |Wahyudiono, S.E., M.M. 26 v
27 |Sri Wahyuning, S.E.,M.M. 27/
28 |Muh. Solikin, S.E., M.M. 28 /
29 |Rudi Hartono, SE, MM. 29
30 |Nurhadi Nugroho, S.E. 30
31 |Wasono 31 Ve
32 |Wakhid, A.Md. 32 v
33 |Iwan Prasetyo, S.E. 33
34 |Ahmad Sahi, S. Kom. 34 S
35 |Shelly Kusuma Wardani, S.E. 35
36 |Ishmah Azzahra Suhartono Putri, S.Ak., M.AKk. 36
37 |RM. Denny Yudho Budyanto, S.E., M.M. Y
38 |Danang Yulianto, S.Si., M.Kes., Apt. 38 v~
39 [Dr. Sujoko, M.Si. 39
40 |RS. At-Turrots Al Islamy 40
41 |Drs. Y. Sudaryanto, M.M. 41
42 |Alumni / Aldes Wilmin Wengkau, S.AKk. 42




DAFTAR HADIR TAMU UNDANGAN VIP
WISUDA AHLI MADYA & SARJANA TA. 2024/2025
GRHA SARINA VIDI, 18 OKTOBER 2025

NO NAMA TANDA TANGAN
43 [BEM (1) 3V

44 |BEM (2) 44 Vv
45 |Beasiswa / Dwi Seftiyaningsih 45

46 |Beasiswa / Delia Rahmawati 46 v/
47 |Beasiswa / Dyna Olivia Sinaga 47

48 |Beasiswa / Sabar Lestariningsih 48
49 |Beasiswa / Dita Natali Sitindaon 49 v

50 |Beasiswa / Gita Julianti 50 v
51 |Beasiswa / Devintya Ellyana Sari 51 /

52 |Beasiswa / Nur Faricha 52 \/
53 |Beasiswa / Dinda Adelia Setyawati 53V

54 |Beasiswa / Ria Dwi Safitrah 84 f
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ILLESEHAN ALDAN
J1 hos cokro YOGYAKARTA
HP 082221297544

Mendoean biJji
1x 3000
TAHU GORENG
3x 3500
Bakwan jagung
2x 12000
Pisang keju
2x 5000

KOL GORENG
1x 24000

P puyuh

5% 1000
Bakar

1x 7500

CHA KANGKUNG
1x 7500

Cha toge

1x 10000
JUTCE SEMANGKA
1x 6000
SAMBEL TEHPE
6x 25000

P ayam bakar
3x 21500

P nila

1x 20500

P bawal

4x 5000

Es teh

1x 5000

TEH HANIS

5x 6000
JERUK MANIS
1x 4000

Ki upuk kemasan

SUBTOTAL

Re. 3000
Re. 10500
Re. 24000
Re- 10000
Re. 24000

Re. 5000

Re. 7500

Re. 7500
Re. 10000

Re. 6000

Re- 150000
Re. 64500
Re. 20500
Re. 20000

Re.5000
Re. 30000

Re. 4000

Re. 408500

Pajak resto 10.00% Rp. 40850

BAYAR Re. 449350

TERIHA KASIH
ATAS KUNJUNGAN ANDA
DELIVERY ORDER MIN 5 PORSI
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TOKO PUSPITA
J1. Garuda Mas, Nilasari, Gorila

UISAL-2620251017266,/EMA
Umum  17-10-2025/20: 14

STANDARD F2 B GEL 0.7

1 PCS x 9,000 9,000
GUNINDD HB B4 GUNTING NG
3 PCS x 7,200 21,60C
Total 30,600
Tunai 50, 00C
Kemba i 19,400

Total Qty :4( 2 Iten )

ARANG YANG SUDAH DIBELT
HIDAK B1SA ULTURAR/DIKEMBAL Tk 2N
TERIMA KASIH



BUKTI TERIMA UANG TRANSPORT GRAB/GOJEK
WISUDA T.A. 2024-2025

SABTU, 18 OKTOBER 2025
TRANSPORT
e RRTEERAN 17 Okt 2025 |18 Okt 2025] TOTAL b
1 |Raihana Anggraeni (SM 22) 61.500 56.000 | 117.500 |1. 2. %@2
2 |Haefa Firly (SM 23) 52.000 52.000 | 104.000 49"’
3 |Dwi Seftyaningsih (DA 24) 33.500 33.500 67.000 |3. 4,
4 |Feny Anjarsari (SM 22) 87.500 85.500 | 173.000 /M @J )
5 |Zahrina Malahati Agustina (SM 22) 33.000 32.000 65.000 |5. 6. /
6 |A.Zaim (SM 22) 94,000 94.000 | 188.000 2‘; ﬁk
7 |Tomilrawan (SA 22) 31.000 33.000 64.000 |7. * 8.
8 |Pedi Kholis Khoiri (DA 24) 39.500 39.500 |  79.000 ﬂ +
9 |Deni Saputra (SA 22) 46.500 40.500 87.000 |9. M 10.
10 |M. Adli Pratama (SA 22) 38.500 43.500 82.000
TOTAL 1.026.500 kgl




LAMPIRAN 9

0935MO® -« 0% 39%8
e 0935MO@ - 2% 1 39%4

¢ Rincian Pesanan

Pesanan Selesai

& Rincian Pesanan

Pesanan Selesai

Info Pengiriman
Pos Reguler: SHPE2510035080C16253

L Pesanan tiba di alamat tujuan.
05-10-2025 16:40

Alamat Pengiriman

© Oryza Rully Adhiyani (+6:
Perum Permata Puri, Jalan Sadewa Il No.7, RT.5/R... Lihat

7-2820-2499

[E™) Griya.outfit

Obi Belt Batik Wanita Ikat Pinggang T...

0BI 01,L/XL X5

000 Rp47.520
Subtotal Produk Rp237.600
Subtotal Pengiriman Rp6.500
Subtotal Diskon Pengiriman ® -Rp6.500
Voucher Shopee Digunakan -Rp35.115
Voucher Toko Digunakan -Rp3.500
Biaya Layanan ® Rp1.900

Total Pesanan: Rp200.885

Beli Lagi Nilai ’

I O <

Info Pengiriman
SPX Standard: SPXID05314707716A

L Pesanan tiba di alamat tujuan. diterima oleh Ya...

05-10-202

Alamat Pengiriman

57-2820-2499

© Oryza Rully Adhiyani (+62)
Perum Permata Puri, Jalan Sadewa Il No.7, RT.5/R... Lihat

Croveo

| Dasi Pria Instan Resleting Motif Garis ...

ALUR-NAVY X5

i | Rp24-300 Rp23.975
Subtotal Produk Rp119.875
Subtotal Pengiriman Rp8.000
Subtotal Diskon Pengiriman ® -Rp8.000
Voucher Shopee Digunakan -Rp2.340
Paket Diskon -Rp2.876
Biaya Layanan ® Rp1.900

Total Pesanan: Rp116.559

Beli Lagi { Nilai ’

[l @) <



LAMPIRAN 10

E DETAIL PESANAN
nNOrmasi

NONOTA 125101069 TOTAL HARGA :Rp 167.500
NAMA PELANGGAN :HENDRA DISKON :Rp 0
STATUS BAYAR : Belum Bayar PAIAK :Ro 0
STATUS PROSES Deaftar TOTAL TAGIHAN :Rp 167.500
CUSTOMER SERVICE  : Puput UANG DIBAYARKAN :Rp 0
DESAINER : KURANG BAYAR :Rp 167.500
OPERATOR CETAK
1, Status Proses K Dishon & Paak B8 Pembayaran + Tamboh SPK
TANGGAL BUAT SPK NAMA / JUDUL PESANAN DESAIN TOTAL PESANAN HARGA SATUAN SUB TOTAL TINDAKAN
02 Oktober 2025 TIKET GELANG AP | WISUDA STIE 0 335pcs 500 167.500 ee




