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HALAMAN PENGESAHAN

: Pelatihan Penyusunan dan Pelaporan SPT Tahunan
Kelompok Bermain Islam Terpadu An Nahl Kretek

: Ekonomi
: Erwan Sutrisno, S.E., M.M.
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- Asisten Ahli

: STIE “YKP” Yogyakarta
: Akuntansi

: Dosen Tetap

: Kelompok Bermain Islam Terpadu An Nahl Kretek
: Rp. 2.500.000,- (Dua Juta Lima Ratus Ribu Rupiah)

Yogyakarta, 31 Desember 2024
+.Oleh:
'\K\H j! o

-

(Erwan Sutrisno, S.E, M.M)
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Mengetahui, Menyetujui,
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AditydHeraN rmoko S.IP, M.M.
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KATAPENGANTAR

Puji syukur kehadirat Allah SWT yang telah melimpahkan rahmat dan
hidayah-Nya, sehingga laporan pengabdian kepada masyarakat yang berjudul ”
PELATIHAN PENYUSUNAN DAN PELAPORAN SPT TAHUNAN
KELOMPOK BERMAIN ISLAM TERPADU AN NAHL KRETEK?”

Laporan ini dapat diselesaikan berkat bantuan dari berbagai pihak, oleh
karena itu pada kesempatan ini kami ingin mengucapkan terima kasih kepada :

1. Bapak Drs. Kadari, M.M, M.Si, Ak., CA selaku Ketua STIE "YKP”

Yogyakarta.

2. Bapak Aditya Hera Nurmoko , S.IP., M.M selaku Ketua LPPM STIE

”YKP”Yogyakarta

3. Ibu Eprilia Fatonah selaku Kepala Sekolah Kelompok Bermain Islam

Terpadu An Nahl Kretek

4. Semua pihak yang telah membantu kelancaran pelaksanaan pengabdian
kepada masyarakat ini.

Laporan pengabdian kepada masyarakat ini masih jauh dari kesempurnaan,
oleh karena itu kami mengharapkan saran dan kritik yang bersifat membangun bagi
penyempurnaan laporan ini. Harapan kami, semoga laporan ini dapat bermanfaat

bagi semua pihak yang berkepentingan.

Yogyakarta, 31 Desember 2024
Pengabdi
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(Erwan Sutrisno, S.E., M.M)
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DAFTAR LAMPIRAN

Materi Penyuluhan

Fotocopy Surat Permohonan
Fotocopy Presensi Peserta Penyuluhan
Fotocopy Ucapan Terima Kasih

Surat Tugas Dari Ketua STIE “YKP”



/N YAYASAN CAHAYA MULYA BANTUL
|// A KELOMPOK BERMAIN ISLAM TERPADU AN NAHL KRETEK
\

TERAKREDITASI B
Sekretariat: Soropadan, Tirtomulyo, Kretek, Bantul,DIY
Telp. +62 812-2539-5094, Email: kbitannahl17@gmail.com

No. : 037/KB IT/An Nahl/X11/2024

Lamp. -
Hal : Permohonan Pelatihan

Kepada Yth.

Dosen STIE “YKP”

Di STIE “YKP” Yogyakarta

JI. Godean KM. 3 Tambak Yogyakarta

Dengan hormat,
Dalam rangka peningkatan kemampuan Perpajakan di KB IT An Nahl Kretek , maka kami

memohon kesediaan Bapak/Ibu Dosen untuk memberikan pelatihan Penyusunan dan Pelaporan SPT
Tahunan kepada pengelola KB IT An Nahl Kretek yang akan kami selenggarakan pada :

Hari : Senin
Tanggal : 30 Desember 2024
Jam : 08.00 WIB s/d selesai

Tempat : Kampus KB IT An Nahl Kretek

Demikian, atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terima kasih.

Mengetahui,

o

Epri'lia Fatonah
Kepala Sekolah


mailto:kbitannahl17@gmail.com

YAYASAN KARYA PENDIDIKAN
SEKOLAH TINGGI ILMU EKONOMI “YKP”

YOGYAKARTA
SK. NO.: 436/DIKTI/Kep/1996

JI. Godean KM.3 Tambak, Telp. {0274) 560436, 581471 YOGYAKARTA 55182, website ;www.stieykp.ac.id, e-mall : infof@stieykp ac.id

SURAT TUGAS
No : 209/Al/ STIE “YKP”/X11/2024

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama . Drs. Kadari, M.M., M.Si., AK.CA.
Jabatan . Ketua
Perguruan tinggi . STIE “YKP” Yogyakarta

Dengan ini menugaskan kepada :

Nama : Erwan Sutrisno, S.E, M.M.
Jabatan : Dosen Tetap

NIDN : 0507038802

Nama : Edi Setiawan, S.T., M.M
Jabatan : Kaprodi D3 Akuntansi
NIDN 0530128802

Perguruan Tinggi : STIE “YKP” Yogyakarta

Untuk memberikan materi pada Pelatihan Penyusunan dan Pelaporan SPT Tahunan Kelompok
Bermain IslamTerpadu An Nahl Kretek, yang akan dilaksanakan pada :

Hari : Senin, 30 Desember 2024
Jam : 08.00 s/d selesai
Tempat : Kampus KB IT An Nahl Kretek

Demikian surat tugas ini di buat untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

Yogyakarta, 24 Degember 2024




Tembusan :
Arsip

BUKTI KEHADIRAN

Bahwa yang bersangkutan benar melakukan Mengetahui,
Pelatihan Penyusunan dan Pelaporan SPT
Tahunan Kelompok Bermain Islam Terpadu
An Nahl Kretek pada : Hari Senin, 30

Desember 2024 :
Eprilia F .

Kepala Sekolah
Nama, Tanda Tangan & Stempel




O YAYASAN CAHAYA MULYA BANTUL
(- S\, %) KELOMPOK BERMAIN ISLAM TERPADU AN NAHL KRETEK

\a,@‘:&/ TERAKREDITASI B
(RETE Sekretariat: Jetis, Tirtomulyo, Kretek, Bantul, 55772
e Telp. +62 812-2539-5094, Email: kbitannahl17@gmail.com

No. : 041/KB IT/An Nahl//X11/2024
Lamp. : -
Hal . Ucapan Terimakasih

Kepada Yth.

Dosen STIE “YKP”

Di STIE “YKP” Yogyakarta

JI. Godean KM. 3 Tambak Yogyakarta

Dengan hormat,

Bersama ini kami segenap pengelola KB IT An Nahl Kretek mengucapkan terima kasih kepada
Bapak/lbu Dosen dari STIE “YKP” Yogyakarta, yang telah bersedia menjadi pembicara pada
Pelatihan Pengisian SPT Tahunan dan Pelaporan SPT di KB IT An Nahl Kretek yang telah

dilaksanakan pada :

Hari : Senin
Tanggal :30 Desemeber 2024
Jam : 08.00 WIB s/d selesai

Tempat : Kampus KB IT An Nahl Kretek

Demikian, atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terima kasih.

Mengetahui,

fho

Eprilia Fatonah
Kepala Sekolah



YAYASAN CAHAYA MULYA BANTUL
KELOMPOK BERMAIN ISLAM TERPADU AN NAHL KRETEK

TERAKREDITASI B
KRETEK Sekretariat: Jetis, Tirtomulyo, Kretek, Bantul, 55772
Telp. +62 812-2539-5094, Email: kbitannahl17@gmail.com

PRESENSI PESERTA PELATIHAN

Hari / Tanggal : Senin / 30 Desember 2024
Toenp ; Kampus KB T An Nabl Kretek
Acara : Pelatihan Penyusunan dan Pelaporan SPT Tahunan
NO NAMA TANDA TANGAN
1 | Eprilia Fatonah 1. iﬁL
2 | Su’aimah Mudah, AP N 2‘:1 é#.//(,
3 | Fitria Handayani 3. M /
4 | Fenti Rahayu Setiani, S.Pd ) 4. Eﬁe‘*’
5 | Sugiyati, S.Pd SW P
6 | Dika Ismu Meilani, S.Pd SN 6 / \/Vl—
7 | Melisa, S.Pd 7 W & b
8 | Susi Wahyuni ( / . 8. M/
9 | Dita Puji Astuti Lk )0 L -
10 | Ari Rohmiyati g = 1(%{2-&.
11 | Putri Sekar Anisa 1L A% =
12 | Ratrisya Rahma Putri \: 12_!
13 | Emi Nafa Nurwasini , S.E 13. ! %‘
14 | Aslih Sumirat, ST v // 14, - W
15 | Vina Ina Yati 15. % .
16 | Ika Widya Astuti, A.Md {/ 16. \4z—~
17 | Titin Handayani, S.Pd 17. -t~
18 | Retno Yulaicha, S.PdI 18. W
19 | Tukiyah 19@ ??ﬂ .
20 | Yuniarti, S.Pd s 20. / / Y/U(//
7%
Mengetahui,

Eprilia Fatonah
Kepala Sekolah



PRAKTIK
PENGISIAN SPT

(Surat Pemberitahuan)

Erwan Sutrisno, S.E.,M.M




Ketentuan Pengisian
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Dokumen Pendukung SPT @
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System Error saat Pembayaran &
Pelaporan Pajak

Terlewat Waktu Pelaporan SPT




Bentuk, Isi & Dokumen Pendukung SPT

Formulir 1771 Halaman 2 i
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*J R itz it 3 5] eerstunmnbon ot 2 wras Desember.
3 ] I e J Bukti pemotongan PPh Pasal 23 mulai dari Masa Pajak Januari sampai
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rmm e = ‘l T r—————————— Bukti pemungutan PPh Pasal 22 Masa Pajak Januari sampai dengan
i . H oy ol st s g et s Desember.
B Y m PRI : D 5 - o 2 e B Bukti pemotongan PPh Pasal 4 Ayat 2 Masa Pajak Januari sampai dengan
IJ[ S A S Desember.
o Bukti pembayaran PPh Pasal 25 Masa Pajak Januari sampai dengan
e : st O a5 w5 15 B 3 O 2 S O Desember.
§ | i e D O 01 0 0 O Bukti Pembayaran atas STP (Surat Tagihan Pajak) PPh Pasal 25 Masa
: L e LHLHLY hitps://pajak.go./sites/default/files/d7//Formulis620SPT%201771-TKB_0.pcf Pajak Januari sampai dengan Desember.
Y [ e TR | b isissins s WO _ A Laporan Keuangan.
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Bentuk, Isi & Dokumen Pendukung SPT

Jenis SPT Masa Pajak Penghasilan (PPh):

SPT Masa PPh Pasal 22.

SPT Masa PPh Pasal 21/26 (1721) = 7 halaman
SPT Masa PPh Pasal 23/26.

SPT Masa PPh Pasal 25.

SPT Masa PPh Pasal 4 Ayat 2.

SPT Masa PPh Pasal 15.

area

staplas

SURAT PEMBERITAHUAN (SPT) MASA

W00

®

KEMENTERLAN KEUANGAN R
DIREMTORAT JENDERAL PAJAK

PAJAK PENGHASILAN
PASAL 21 DAN/ATAL PASAL 26

Farmulir inl @gunakan uniuk medaporcan
Pemotongan Pajak Penghasilan Pasal 21 dandatau

Pasal 26

FORMULIR 1721

grea barcode
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https://www.pajak.go.id/sites/default/files/d7//Lampiran PER_14 PJ 2013.pdf



http://www.pajak.go.id/sites/default/files/d7//Lampiran_PER_14_PJ_2013.pdf

Bentuk, Isi & Dokumen Pendukung SPT

1. Jika penghasilan kurang dari Rp60
{ '} juta/tahun

3. SPT Tahunan PPh jenis 1770
Dokumen yang diperlukan adalah:

3
w

SPT TAHUNAN PRIBADI

1:‘ \I

Bila penghasilan kurang dari Rp60 juta per

~ BUKTI PEMOTONGAN PAJAK PENGHASILAN E .—= . . . 1 H H H

e A, | owunra N tahun, maka jenis SPT yang digunakan untuk Penghasilan lain di luar pekerjaan
B il I:a“;“.::t pelaporan adalah: Bukti potong A1/A2
ﬁro«c. :::ossm - oot V_izusi 77 ° 177055 untuk Pegawai/Karyawan Neraca & Iapran Iaba'rugl (pembUkuan)
S re————— « 1770 untuk Pegawai dengan penghasilan Rekapitulasi bulanan peredaran bruto
o e S N lain dan biaya (norma)
T, — = e 1770 untuk Bukan Pegawai
5 ses xeLan cia <[ X perewruy 4. e-FIN

2. Jika penghasilan di atas Rp60 juta/tahun

—— e Dokumen pelengkap berikutnya yan
I — Bila penghasilan di atas Rp60 juta per dibutuhk . bgl P .. ;/P'IY &
: [ tahun, maka jenis SPT yang digunakan untuk Ibutuhkan sebelum mengisi
<« N pelaporan adalah: adalah e-FIN atau Electronic Filling
... N+ 1770s untuk Pegawai/Karyawan Identification Number.
msfg e 1770 UntUk Pegawai dengan penghasilan Flectronic Filing Icentification Number (EFIN)
i == |ain Nomor Referensi 78789898
34.302.600 Tanggal : 06/08/2018
= pman * 1770 untuk Bukan Pegawai oy
| EFIN 1234567890 |

C. IDENTITAS PEMOTONG

https://www.cermati.com/artikel/cara-mengisi-spt-tahunan-pribadi

N\

Nomor ini adalah EFIN Waijib Pajak berfungsi sebagai identitas Waijib Pajek pada saat melakukan

1.NPwR 00.000.000.0 =000 . 000 3 TANGOALSTANDA TANGAX transaksi elektronik dengan Direktorat Jenderal Pajak untuk melaksanakan hak dan kewajiban
2. NAMA adaqr : perpajakan,
! EFIN ini telah diaktifkan dan dapat digunakan aleh Wajib Pajak untuk mendaftarkan diri pada layanan

Elektronik di Direktorat Jenderal Pajak
EFIN bersifat rahasia dan digunakan sebagai alat autentikasi, Wajib Pzjak berkewajiban untuk menjaga
keamanan dan kerahasiaan EFIN dari penggunaan yang tidak sah

Simpanlah EFIN ini dengan baik



http://www.cermati.com/artikel/cara-mengisi-spt-tahunan-pribadi

Jangka Waktu Pelaporan SPT

SPT PPh SPT PPh PPh Pasal 25, 15 PPh Pasal 21, 23, PPh Pasal 22 yang
dan 4 ayat (2) yang 26, 4 ayat (2), dan dipungut oleh WP
Tahunan_ PPh_ Tahunan PPh disetor sendiri 15 yang dipotong badan tertentu
orang pribadi badan sebagai Pemungut
3 bulan setelah akhir 4 bulan setelah akhir 20 (dua puluh) hari setelah Masa Pajak berakhir
Tahun Pajak Tahun Pajak
PPh Pasal 22 PPN dan PPnBM

yang terutang

yang dipungut dalam satu Masa

oleh bendahara Pajak
14 (empat belas) Akhir bulan
hari setelah Masa berikutnya setelah

Pajak berakhir Masa Pajak berakhir




Wajib Pajak dapat memperpanjang jangka

waktu penyampaian untuk paling lama 2 (dua)

bulan sejak batas waktu penyampaian SPT
Tahunan dengan cara menyampaikan
Pemberitahuan Perpanjangan SPT Tahunan.
Pemberitahuan ini dibuat tertulis dan
disampaikan ke KPP sebelum batas waktu
penyampaian SPT Tahunan berakhir.

Penghitungan sementara pajak terutang
dalam 1 (satu) tahun pajak.

Laporan keuangan sementara.

Ssp sebagai bukti pelunasan kekurangan
pembayaran pajak yang terutang.

-




SPT PPh SPT PPh
Tahunan PPh Tahunan PPh
orang pribadi badan

Sebelum SPT disampaikan

PPh Pasal 22
yang dipungut
oleh bendahara

Hariyang sama
dengan pembayaran
barang

PPh Pasal 25, 15
dan 4 ayat (2) yang
disetor sendiri

Tanggal 15 bulan
berikutnya

Sarana danBatas Waktu Pembayaran Pajak

PPh Pasal 21, 23,
26, 4 ayat (2), dan
15 yang dipotong

PPh Pasal 22 yang
dipungut oleh WP
badan tertentu
sebagai Pemungut

Tanggal 10 bulan berikutnya

PPN dan PPnBM
yang terutang
dalam satu Masa
Pajak

Akhir bulan
berikutnya setelah
masa pajak berakhir

1. E-Form
2. E-Filling




g Sanksi bagi yang tidak melaporkan pajak harta Dalam SPT

1)

2)

VARSI P
!

Sanksi Keterlambatan
Pembayaran
& Pelaporan Pajak

oy

J
’

-

PP. 36 tahun 2017 pengenaan pajak penghasilan atas

penghasilan tertentu berupa harta bersih yang ‘
diperlakukan atau dianggap sebagai penghasilan. PP

tersebut juga mengatur denda bagi yang tidak melaporkan

harta di SPT.

Tarif PPh terhadap harta bersih Wajib Pajak yang belum
dilaporkan atau terutang sebesar 25% bagi Wajib Pajak
Badan, 30% bagi Wajib Pajak Orang Pribadi, dan 12,5%
bagi Wajib Pajak tertentu.

{
A gy

WAL, ¥
- N W B

N ot A

Denda telat lapor SPT bagi Wajib Pajak Orang
Pribadi sebesar Rp100.000

Denda telat lapor SPT bagi Wajib Pajak Badan
sebesar Rp1.000.000

Sanksi administrasi untuk SPT Masa Pajak
Pertambahan Nilai(PPN) sebesar Rp500.000, dan
Rp100.000 untuk SPT Masa Lainnya.

Sedangkan, denda telat bayar pajak sebesar 2%
per bulan dari pajak yang belum dibayarkan.
Denda telat bayar pajak waktunya dihitung sejak
tanggal jatuh tempo sampai dengan tanggal
pembayaran pajak. Bagian dari bulan pajak

- dihitung 1 bulan penuh, yang artinya jika Anda

telat bayar pajak hanya 10 hari maka hitungan
waktu dendanya tetap 1 bulan.



SANKSI ADMINISTRASI BERUPA DENDA

Rp. 500.000,- untuk SPT Masa PPN

Rp. 100.000,- untuk SPT Masa lainnya

Rp. 100.000,- untuk SPT Tahunan PPh OP

Rp. 1.000.000,- untuk SPT Tahunan PPh Badan

SANKSI KETERLAMBATAN TIDAK DIKENAKAN UNTUK

1) WP OP yang telah meninggal dunia
2) WP OP yang sudah tidak melakukan kegiatan usaha atau pekerjaan bebas
3) WP OP WNAYyang tidak lagi tinggal di Indonesia

tf 4) BUT yang tidak melakukan kegiatan usaha di Indonesia

’

5) Bendahara yang tidak melakukan pembayaran lagi

6) WP yang terkena bencana (diatur dengan Permenkeu)

7) WP lain (diatur dengan Permenkeu)

8) WP Badan yang tidak melakukan kegiatan usaha lagi tapi belum
dibubarkan



RO [SESY A ey
® 990
o \ | *fggouReeye ANl

Wajib mendapatkan
Surat tagihan pajak

Membayar telat lapor
ke bank atau kantor
pos
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